浙江机电职业技术学院
通用办公设备家具申购审批表
                                                  申购时间       年    月    日
	申购部门
	
	申购人
	
	联系电话
	

	通用办公设备家具清单

	序号
	品名
	规格型号
	数量
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合  计
	
	

	申购理由：（用途、服务对象）


	审　　批

	使用部门
确  认
	确认意见：
                           部门负责人签名：                日期： 

	资产管理处审  批
	审批意见：
                     资产管理处负责人签名：                日期： 

	分管采购
院长审批
	审批意见：
                         分管采购院长签名：                日期： 

	备　注
	到货时间等信息。
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