浙江机电职业技术学院
课件制作费报销暂行办法
为进一步规范我院专业建设、课程建设、教材建设和教育教学改革等项目中的课件制作费报销，完善报销流程，特制订本暂行办法。
第一条  同一课题在同一制作单位制作费用报销规定：
（1）5000（含）元以下课件制作，报销时需附系（部）、处室审核、验收、盖章后的课件制作内容详细清单（附件一），方可报销，同时电子资料系（部）、处室登记备案。
（2）5001-10000（含）元课件制作，报销时需附系（部）、处室审核、验收、盖章后的课件制作内容详细清单（附件一），方可报销，电子资料系（部）、处室登记备案，同时上报教务处备案。
（3）10000元以上报销，需三家以上单位报价，系（部）、处室组织询价，报销时凭询价资料和合同报销，电子资料系（部）、处室登记备案，同时上报教务处备案。
   第二条 学院数字化教学资源平台引入后，所有制作的课件要求上传平台。
   第三条 该办法自发布之日起开始执行，教务处负责解释。
             教务处         资产管理处        计划财务处
                                               2017.3.14
附件一：
课件制作费报销用清单
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                                                                       系（部）、处室负责人签字：                                                           系（部）、处室盖章
                                                                              年     月     日  
